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Pan Michat Zabiriski
Radny Rady Miejskiej w Jarocinie

W zwigzku z interpelacjg z dnia 26 lutego 2026 r. w sprawie rozwazenia utworzenia w Urzedzie
Miejskim w Jarocinie funkcji koordynatora ds. jednostek pomocniczych (sotectw i osiedli), ponizej informuje.

Wszelkie sprawy zwigzane z obstugg jednostek pomocniczych od lat realizowane sg przez Wydziat
Spraw Obywatelskich, zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Jarocinie.

Do zadan tych nalezy miedzy innymi:

- przekazanie statutow na podstawie ktérych dziatajg jednostki pomocnicze,

- pomoc w przygotowaniu niezbednych pism, wnioskéw, ogtoszen oraz innych dokumentéw, w tym
przesytanie wzoréw w celu ewentualnego wykorzystania,

- pomoc w organizacji zebran wiejskich i osiedlowych,

- udzielanie niezbednych informacji zwigzanych z dziatalnoscig jednostek pomocniczych,

- kierowanie spraw i wnioskow z zebran do witasciwych wydziatéw urzedu oraz instytucji,

- zapewnienie materiatéw biurowych,

- informowanie i kierowanie przedstawicieli jednostek pomocniczych do wtasciwych wydziatéw
w przypadku spraw pozostajgcych poza kompetencjg Wydziatu Spraw Obywatelskich.

Realizacja zadan finansowanych z Funduszu Soteckiego pozostaje natomiast w kompetencji zaréwno
Wydziatu Finansow, jak i wydziatéw merytorycznych Urzedu Miejskiego.

Na wniosek przewodniczacego jednostki pomocniczej, na zebrania wiejskie i osiedlowe wyznaczany
jest pracownik urzedu petnigcy funkcje protokolanta, ktéry —w uzgodnieniu z sottysem lub przewodniczagcym
zarzadu osiedla — przygotowuje dokumentacje z zebrania, w tym protokdt, projekty wnioskéw i uchwat oraz
inne niezbedne dokumenty.

W celu usprawnienia wspdtpracy z jednostkami pomocniczymi planowane jest zorganizowanie
spotkan majgcych na celu podniesienie kompetencji w zakresie prowadzenia zebran wiejskich i osiedlowych.

Majac na uwadze powyzsze nalezy wskazac, ze obecnie w Urzedzie Miejskim w Jarocinie funkcjonuje
system obstugi jednostek pomocniczych oparty na wspdtpracy kilku wydziatéw urzedu, dostosowany do
charakteru i zakresu realizowanych zadan. Przyjety model pozwala na zapewnienie wsparcia zaréwno
w sprawach organizacyjnych, jak i finansowych oraz merytorycznych, przy jednoczesnym zaangazowaniu
wiasciwych wydziatéw odpowiedzialnych za realizacje poszczegdlnych zadan.

Jednoczesnie informuje, ze prowadzone s3 wewnetrzne rozmowy dotyczace dalszego usprawnienia
systemu wsparcia udzielanego jednostkom pomocniczym oraz mozliwych form jego organizacji. Ewentualne
zmiany w tym zakresie bedag analizowane w kontekscie rzeczywistych potrzeb organizacyjnych oraz
doswiadczen wynikajgcych z biezgcej wspdtpracy z sotectwami i osiedlami.

W zakresie zadanych pytan, ponizej wyjasniam:

1. Czy Burmistrz rozwaza wdrozenie modelu ,jednego okna kontaktu” dla jednostek pomocniczych oraz
programu profesjonalizacji (szkolenia + wzory + wymiana doswiadczen)?

Odp.: Na chwile obecng nie rozwaza sie wdrozenia modelu ,jednego okna kontaktu”, jednak w najblizszym
czasie planowane sg spotkania z przedstawicielami jednostek pomocniczych — sottysami oraz
przewodniczagcymi zarzagdow osiedli. Bedg one okazjg do rozmowy o biezgcych potrzebach oraz do
przedstawienia réznych propozycji usprawnien w zakresie wspotpracy i komunikacji, w tym takze pomystu
zgtoszonego przez Pana radego.
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2. Czy w Urzedzie Miejskim jest obecnie wyznaczona osoba lub komérka odpowiedzialna za koordynacje
spraw jednostek pomocniczych (sotectw i osiedli)? Jezeli tak, prosze o wskazanie komorki, zakresu zadan oraz
oficjalnego kanatu kontaktu, a takze o informacje, czy funkcja ta nie zostata przypadkowo przypisana
do Wpydziatu Finansdéw, majagc na uwadze, ze jest to zadanie o charakterze organizacyjnym
i miedzywydziatowym, a nie zadanie wtasciwe dla wydziatu finanséw.

Odp.: Wszelkie sprawy zwigzane z obstugg jednostek pomocniczych od lat realizowane sg przez Wydziat Spraw
Obywatelskich, zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Jarocinie, natomiast
w zaleznosci od specyfiki i charakteru zadania realizacja nastepuje w wydziale merytorycznym.

3. Prosze o podanie, ile w latach 2024—2025 zadan (spraw) zgtoszonych przez jednostki pomocnicze:

a) wymagato korekt formalnych,

b) nie zostato zrealizowanych w roku budzetowym,

c) byto realizowanych z opdZnieniem powyzej 60 dni — oraz z jakich przyczyn (jezeli urzad dysponuje takimi
danymi).

Odp.: Wydziat Spraw Obywatelskich nie prowadzi statystki danych dotyczacych wszystkich zadan i spraw
zgtaszanych przez jednostki pomocnicze.

4. Czy urzad posiada wzory dokumentow, checklisty oraz opis $ciezki dla sotectw i osiedli (np. fundusz sotecki,
zwiekszenia srodkow, srodki osiedlowe)? Jezeli tak, prosze o ich udostepnienie lub wskazanie miejsca
publikacji.

Odp.: Podstawowe wzory pism i ogtoszen zostaty przestane do przedstawicieli jednostek pomocniczych,
natomiast protokoty, uchwaty i inne wnioski przygotowywane sg indywidualnie we wspdtpracy z wydziatami
merytorycznymi na potrzeby zebrania wyznaczonego przez sottysa lub przewodniczacego zarzadu osiedla.
Na wniosek sottysa lub przewodniczgcego protokolant przygotowuje petng dokumentacje z zebrania.

5. Jezeli Burmistrz rozwaza wdrozenie koordynacji, prosze o wskazanie wariantu organizacyjnego (nowe
stanowisko czy przypisanie obowigzkéw), planowanego terminu wdrozenia oraz sposobu poinformowania
jednostek pomocniczych o nowym kanale obstugi.

Odp.: Obecnie funkcja koordynatora ds. jednostek pomocniczych nie jest przewidziana w strukturze
organizacyjnej urzedu, jednak zgodnie z odpowiedzig zawartg w pyt. 1 planowane sg rozmowy w ww. temacie.

6. Jezeli Burmistrz nie rozwaza wdrozenia takiej funkcji, prosze o wskazanie alternatywnego rozwigzania, ktére
zapewni szybko$¢ reakcji urzedu, réwne zasady obstugi, aktywizacje jednostek pomocniczych i lepsze
wykorzystanie dostepnych srodkow.

Odp.: Dotychczas nie odnotowano negatywnych sygnatdw ani zarzutdw ze strony przedstawicieli jednostek
pomocniczych dotyczacych obecnego sposobu wspdtpracy z urzedem. Wszelkie pojawiajgce sie kwestie lub
watpliwosci sg na biezagco wyjasniane i rozwigzywane we wspotpracy z wtasciwymi wydziatami
merytorycznymi. Jednoczesnie pozostajemy otwarci na rozmowe o ewentualnych usprawnieniach w tym
zakresie, jezeli w przysztosci pojawig sie potrzeby lub sygnaty ze strony przedstawicieli jednostek
pomocniczych.
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